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2021年度申报工艺美术系列
中、初级职称评审材料注意事项

1、《山西省专业技术职务任职资格评审表》，须填写完整，一式3份，加盖单位公章。严禁更改评审表格式，双面打印，使用订书机长边装订，确保不散页。
2、《专业人员基本情况登记表》，按照设定格式认真填报、录入、打印，不能更改表格格式。一式10份，其中有1份由审核人事干部、推荐部门人员签字、加盖推荐单位公章，9份可复印。
3、市直主管部门或各县（市、区）人力资源和社会保障局出具的推荐函。
4、1张近期免冠二寸彩照	红底、背面注明姓名、单位、拟报晋升职务。
5、学历学位证书复印件，加盖人事部门公章。
6、专业技术职务任职资格及聘任证书或文件复印件，	资格取得时间、聘任时间须复印清楚，加盖人事部门公章。
7、聘任当年及本年度工资调整审批表复印件，加盖人事部门公章，限事业单位申报人员提供。
8、荣誉证书、获奖证书、入选证书或收藏证书复印件，加盖人事部门公章。
9、论文、著作复印件，须将封面、目录、书号、刊号、本人论文页、网上检索页等相关内容一并复印，加盖人事部门公章。
10.承担的项目合同、中标文件及验收报告等，加盖单位公章。

注意：
1.材料1至4不装订，材料5至10统一用A4纸打印或复印，装订成一册；
2.请将相关证书原件扫描为PDF格式文件（一类材料对应一个PDF文件，以材料名称命名），放入以参评人员姓名命名的文件夹，光盘形式报送。报送材料时携带证书原件，审核后予以退还。
3.所有材料按类装牛皮纸档案袋报送，评审结束后，除《评审表》外，其余材料不予清退，申报人员请自留底稿。
